Informace dle zakona ¢. 106/ 1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

V souladu s informaci ztizovatelského odboru — Odboru kultury, pamatkové péce a cestovniho
ruchu Krajského ttradu Plzeniského kraje k zajisténi ukolt vyplyvajicich ze zakona ¢. 106/ 1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, zvefejiiuje feditel Vlastivédného muzea Dr. Hostase
v Klatovech, p. o., se sidlem Hostasova 1, 339 01 Klatovy IV., nasledujici informace:

I. NAZEV
Vlastivédné muzeum Dr. HostaSe v Klatovech, prispévkova organizace

1. DUVOD A ZPUSOB ZALOZENI
Ztizovatel: Plzensky kraj
Nadfizeny organ: Krajsky ttad Plzeniského kraje; Odbor kultury, pamatkové péce a cestovniho ruchu

Ziizovaci listina: vydana Plzenskym krajem dne 15.4. 2003 na zakladé usneseni Zastupitelstva
Plzenského kraje ¢. 340/03

Vlastivédné muzeum Dr. Hostase v Klatovech, p. o., (dale jen ,,organizace*) plni funkci muzea ve
smyslu ustanoveni § 10 odst. 6 zdkona ¢. 122/ 2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a
o zmén€ nékterych dalSich zdkonii. Organizace je zfizena za Ucelem ziskavat, shromazd’ovat, trvale
uchovavat, evidovat, odborn¢ zpracovavat a zpfistupniovat vefejnosti sbirky (resp. soubory
shirkovych pfedmétit) muzejni povahy, véetné doplikovych sluzeb odborné i Siroké vetejnosti.

I1l. ORGANIZACNI STRUKTURA

V &ele organizace stoji feditel muzea, kterého jmenuje a odvolava Rada Plzefiského kraje. Reditel
muzea je statutarnim zastupcem organizace, jedna jménem organizace samostatné a podepisuje se za
organizaci tak, ze k jejimu napsanému nebo vytisténému nazvu piipoji svlj vlastnorucni podpis.
Reditele zastupuje v dobé jeho nep¥itomnosti v plném rozsahu na zékladé pisemného povéieni
vedouci provozniho oddéleni muzea.

Vnitini ¢lenéni organizace upravuje smérnice Organizacni rad:

I11.1 utvar feditele organizace
(feditel, ekonom, finan¢ni referent — pokladnik, administrativa a centralni evidence sbirek,
spravce nemovitych kulturnich paméatek v Chanovicich, dokumentator projevi tradi¢ni lidové
kultury);

I11.2 provozni oddéleni
(vedouci oddéleni, spravce arealu Klatovy &p. 1/ IV., lektoi KVC hlavni budovy muzea, lektofi
KVC barokni lékarny, uklize¢i hlavni budovy muzea);

1.3 knihovnickoinformac¢ni oddéleni
(vedouci oddéleni, knihovnik pro zpracovani novin a casopist, knihovnik pro zpracovani
knizniho fondu, archivat, dokumentator archivare + kronika Mésta Klatovy);

I11.4 odd¢leni historickych véd
(pracovisté archeologie, historik, etnograf, konzervator).

IV. KONTAKTNI POSTOVNI ADRESA
Adresa vedeni, sidlo, dorucovani poStovnich zasilek: HostaSova 1, 339 01 Klatovy IV.

V. ADRESY PRACOVIST ORGANIZACE S TELEFONNIMI CiSLY
Hlavni budova muzea, Hostasova 1, 339 01 Klatovy IV.; telefon 376 326 362;
Vstupni objekt Expozice lidové architektury v Chanovicich, Chanovice ¢p. 133,
341 01 Horazdovice; telefon 376 323 525.

VI. UREDNi HODINY v pracovni dny v dobé 7.00-15.30 hodin



VII. ADRESA INTERNETOVE STRANKY www.muzeum.klatovynet.cz
VI1Il. ADRESA E-PODATELNY info@muzeumklatovy.cz
IX. PRIPADNE PLATBY LZE POUKAZAT 1939351/0100 KB

X. 1CO 00075078

XI. DIC CZ00075078

XII. SEZNAMY HLAVNICH DOKUMENTU

Ztizovaci listina vydana Plzeniskym krajem dne 15.4. 2003 na zdklad¢ usneseni Zastupitelstva
Plzenského kraje ¢. 340/03;

Vnitropodnikova smérnice ¢. 14/ 2011 Rezim zachazeni se sbirkou Vlastivédného muzea

Dr. Hostase v Klatovech, p. o.;

Vnitropodnikové smérnice €. 15/ 2011 Smérnice pro spravu, evidenci, a ochranu sbirek muzejni
povahy;

Vnitropodnikova smérnice ¢. 19/ 2011 Organizacni fad;

Vnitropodnikova smérnice ¢. 20/ 2011 Pracovni fad.

XIll. ROZPOCET
Cerpéni rozpodtu je souéasti kazdé vyroéni zpravy, které jsou zvefejnény na webovych strankach
organizace www.muzeum.klatovynet.cz.

XIV. ZADOSTI O INFORMACE, PRIJEM ZADOSTI A DALSICH PODANI

Zadosti o informace, pifjem Zadosti a dalsich podani osobné i pisemné na utvar feditele. Podéni
dorufena organizaci piebird pfisluSny zaméstnanec organizace (pracovnik pro administrativu
organizace), ktery je povinen pievzit dokumenty adresované organizaci nebo jejim pracovnikiim.
Dokumenty lze pfijmout v pfipad¢ nutnosti i mimo utvar feditele.

b)

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné & telefonicky), nebo pisemné
(doporucenou postou, osobn¢ i jinym zptisobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném
nosi¢i dat). U podani prostfednictvim telekomunikacniho zatizeni musi byt uvedena rovnéz
prislusna identifikace zadatele (napft. elektronicka adresa). Neobsahuje-li zadost tyto udaje, neni
z4dost podanim ve smyslu tohoto zakona a zadost se odlozi.

Ze 7adosti musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je urCena, a ze se zadatel doméaha
poskytnuti informace ve smyslu tohoto zakona. Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, pfijmeni,
Cislo obcanského prukazu, adresu mista trvalého pobytu, nebo, neni-li pfihlasena k trvalému
pobytu, adresu bydlisté a adresu pro doruc¢ovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu, nebo
bydlisté. Pravnickd osoba uvede ndzev, identifikacni Cislo osoby, adresu sidla a adresu pro
dorucovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa.
V piipad¢ tstni nebo telefonické Zadosti poskytne organizace Zadateli informaci neodkladné,
pokud ji m4 k dispozici. Neni-li Zadateli na ustni nebo telefonicky podanou zadost informace
poskytnuta, nebo nepovazuje-li zadatel informaci takto poskytnutou za dostacujici, je potieba
podat zadost pisemn¢.

Povinny subjekt posoudi obsah Zadosti a:

v piipadé€, ze je zadost nesrozumitelna a neni zifejmé, jakéd informace je pozadovéna, nebo je
formulovana pfili§ obecné, vyzve Zadatele ve lhit€ do sedmi dnti od doru€eni zadosti, aby zadost
upiesnil, neuptesni-li Zadatel zadost do 30 dnd ode dne doruceni vyzvy, rozhodne organizace
o odmitnuti zadosti,

v piipadé€, ze ze zadosti neni zifejmé, ze smefuje vici povinné osob¢ nebo kdo zadost podal,
povéteny pracovnik ji bez dal§iho odlozi, takova zadost neni podédnim ve smyslu zakona


http://www.muzeum.klatovynet.cz/
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¢. 106/ 1999 Sb. a o této skutecnosti uvédomi zadatele do tfi dnt od podani zadosti,

C) poskytne pozadovanou informaci ve 1hlité nejpozdé€ji do 15 dnti od podani, za datum podani se
povazuje datum doruceni zadosti organizaci nebo upiesnéni zadosti podle pismena a),
informaci poskytne pisemné¢, nahlédnutim do spisu, vetné moznosti pofidit kopii, nebo na
pamétovych médiich. Tyka-li se zadost zvetejnéné informace, organizace sdéli zadateli do 7 dnt,
kde a jakym zplisobem je mozno pozadovanou informaci ziskat. Pokud zadatel na poskytnuti
informace trva, bude mu sdé€lena ve vyse stanovené 1hite.

* Povéteny pracovnik je povinen prokazateln¢ informovat zadatele o prodlouzeni Ihity a divodech
prodlouzenti, a to jesté pfed uplynutim lhity 15 dnt.

XV.  OPRAVNE PROSTREDKY
Odvolani se podava ke Krajskému uradu Plzeniského kraje; Odboru kultury, pamatkové péce
a cestovniho ruchu prostfednictvim feditele organizace, lhtta se odviji od pokynil v rozhodnuti.

XVI. FORMULARE
Formulafe pouzivané organizaci lze ziskat na utvaru feditele.

XVII. POSTUP PRI VYRIZOVANI STiZNOSTi, OZNAMENI]

. Reditel organizace je povinen piijimat a zafizovat spravné a véasné vyfizeni stiZznosti
a oznameni.

. Forma stiznosti miize byt Ustni nebo pisemnd, proSetifeny musi byt vS§echny body stiznosti
a sepsan zapis o prosetieni.

. V pripad¢ ustni stiznosti, kterou nelze vyridit ihned, sepiSe feditel organizace, nebo povéieny

pracovnik zapis, ktery ptedlozi sté¢Zovateli k podpisu. Pozada-li stézovatel, aby jeho jméno
nebylo uvadéno, nebo jestlize je to v zdjmu spravného vytizeni stiznosti, postoupi se k
prosetieni jen opis stiznosti bez uvedeni jména stézovatele. O vyfizeni stiznosti musi byt
stézovateli poddna zprava ve stanovenych lhitach, a to 1 v ptipadé, bylo-li zjisténo, Ze stiznost
neni opravnéna.

. Jedna-li se o stiznost zvlasté zdvaznou, musi feditel organizace neprodlené informovat
Krajsky ufad Plzeiiského kraje; Odbor kultury, pamatkové péce a cestovniho ruchu, ktery
pak stanovi zpiisob vyfizeni stiZnosti.

. Proti stéZovatelim nesmi byt Cinény Zadné nepiipustné kroky proto, Ze podali stiznost.
Reditel organizace je povinen sledovat, jak jsou opatieni ulozena ke zjednani napravy plnéna
a popt. vyvozovat dalsi disledky.

. Stiznosti vyfizuji a proSetiuji ty Gtvary organizace, do jejichz plisobnosti pfedmét stiznosti
nalezi.

. Stiznosti, které neni tieba proSetfovat na miste, musi byt vyfizeny do 10 dnti.

. Stiznosti, které nelze vyfidit do 10 dnti, musi byt vyfizeny do 30 dnti. O divodech musi byt
uvédomen stéZovatel do 5 dntl.

O Proti zptisobu vytizeni stiznosti neni mozné podat odvoléani, ale mize se podat nova stiznost,
ktera musi obsahovat dal§i upfesiiujici skutecnosti, jinak neni potfebné novou stiznost
proSetfovat.

. Dalsi podrobnosti jsou stanoveny v § 13 az § 16 zakona ¢. 106/ 1999 Sb., o svobodném

pfistupu k informacim, v platném znéni.

XVI1l. HRAZENI NAKLADU

. Povinny subjekt bude v souvislosti s poskytovanim informaci zadat tthradu ve vysi, ktera
nepiesahne naklady spojené s potfizenim kopii, opatfenim technickych nosici dat (vécné
naklady) a ndklady spojené s odeslanim informaci zadateli. V piipad€, Ze poskytnuti
poZadované informace vyZaduje cinnost nad rdmec béZznych povinnosti povefeného
pracovnika, ¢innost mimotadné rozsahlého vyhledani informaci, bude pozadovat organizace
1 thradu osobnich néklada.



. Vécné naklady na potizeni kopie:
- jedna stranka formatu A4 a A3 dle aktualniho ceniku poskytovatele informace.

. Véené naklady na opatieni technickych nosicu dat:

- 1ks CD 20,- K¢,

- 1ks DVD 20,- K¢.
. Naklady spojené s odeslanim pozadované informace:

- dle platnych tarifi poskytovatele postovnich sluzeb.
. Osobni néklady:

- vychazi se z aktualni primérné hodinové mzdy zaméstnance (véetné refundace nakladi
na socialni a zdravotni pojisténi) nasobené Casovou naroc¢nosti vyhledani a poskytnuti

informace.
. Pti rozséhlejSim vyhledavani a shromazd’ovani informaci budou ndklady vycisleny
individudlng.
. Uhrada naklad@ spojenych s vyfizenim Zadosti o poskytnuti informace se provadi predem

proti potvrzeni na pokladné organizace.

XIX. NEJDULEZITEJSI POUZIVANE PREDPISY

Zakon €. 122/ 2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné& nékterych dalSich zékoni
a vyhlaska Ministerstva kultury CR &. 275/ 2000 Sb., kterou se provadi zakon &. 122/ 2000 Sb.
Zakon ¢. 500/ 2004 Sb., Spravni tad,

Zakon €. 106/ 1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim,

Zakon €. 262/ 2006 Sb., zakonik prace.

O uvedené predpisy v pisemné podobé€ 1ze pozadat feditele organizace.

XX. VYDANE PREDPISY

Platné vnitropodnikové smérnice vydané a aktualizované v obdobi let 2010-2018 jsou dostupné
v pisemné podobé u feditele organizace, ekonoma, vedouciho provozniho oddé¢leni a vedouciho
knihovnickoinformacniho odd¢leni.

XXI. VYROCNI ZPRAVY, ZPRAVY O CINNOSTI ORGANIZACE
Vyro¢ni zpravy 1 zpravy o cinnosti muzea jsou zvefejilovany na webovych strankach
www.muzeum.klatovynet.cz v menu O muzeu, v pisemné podobé jsou dostupné u feditele organizace.

XX11. OSTATNI DOKUMENTY, LISTINY

Ztizovaci listina (véetné dopliki) - v pisemné podobé u feditele organizace
Jmenovani do funkce feditele - v pisemné podobé¢ u feditele organizace
Zpravy o provedenych kontrolach organizace - v pisemné podobé u feditele organizace
Vyro¢ni zpravy organizace - v pisemné podobé u feditele organizace
- na webovych strankéach organizace
Vystavni plan na dany rok - v pisemné podobé u feditele organizace

- na webovych strankach organizace

V Klatovech, aktualizovdno dne 20. prosince 2018

Mgr. Lubo§ Smolik
feditel Vlastivédného muzea Dr. HostaSe v Klatovech, p. o.

Co: www.muzeum.klatovynet.cz
zaméstnanci VMH v Klatovech
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vlastni



